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80 años de trayectoria, nos 
aportan el mayor fondo edito-
rial del mercado. Analizado por 
los más prestigiosos autores 
y expertos en cada materia, lo 
que supone el mayor contenido 
con análisis interrelacionado.

Nuestro liderazgo mundial, 
nos permite procesar toda esta 
información con la última y 
mejor tecnología del mercado. 

Los despachos profesionales 
más prestigiosos trabajan con 
nosotros, y lo hacen porque les 
ofrecemos lo mejor: innova-
ción constante, evolución en 
funciones, mejora en los usos, 
actualizaciones permanentes, 
y un sinfín de ventajas compe-
titivas. 

NEGOCIO
Una pequeña inversión, para 
generar grandes beneficios

En esta guía rápida tiene los pasos 
que debe seguir para encontrar 
rápidamente todo aquello que 
estaba buscando. En una misma 
herramienta agrupamos el conte-
nido práctico de Westlaw, Westlaw 
Forma y Westlaw Concursal para 
despejar todas las dudas que 
puedan aparecer en el desarrollo 
práctico de estos servicios. 

Con Westlaw accederá al mayor 
fondo editorial del mercado anali-
zado por los más prestigiosos au-
tores y expertos en cada materia, 
lo que supone el mayor contenido 
con análisis interrelacionado. 

Westlaw Forma le permitirá for-
malizar documentos sustantivos 
(contratos)y procesales. Además, 
le da total libertad para crear sus 
propios documentos bien a partir 
de uno ya creado o bien elabo-
rándolo mediante la selección de 
cláusulas.

Los profesionales que deseen 
profundizar en el área concursal, 
tan presente en la actualidad de 
nuestro país, cuentan ya con un 
aliado: Westlaw Concursal. 

INTRODUCCIÓN0

Westlaw se 
conpromete con 
usted para ofrecerle 
las mejores soluciones 
adaptadas a sus 
necesidades 
profesionales

GUÍA DE USUARIO THOMSON REUTERS ARANZADI
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ACCESO A WESTLAW1

Paso 1
El acceso al Servicio se  
realiza a través de la dirección  
www.westlaw.es donde debe 
introducir su usuario y contra-
seña, que le han facilitado de 
manera personalizada. 

Paso 2
Una vez que accede al servi-
cio, este le muestra todos los 
contenidos que tiene suscritos. 
En el caso de que no desee 
consultar alguno, desmárque-
lo. Para conocer la descripción 
del producto pulse el comando

Paso 3
Para avanzar, pulse sobre  el 
botón de continuar.
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BUSCAR INFORMACIÓN2

2.1  Opción A
BÚSQUEDA UNIVERSAL

Es la que aparece por defecto en la pantalla de “Inicio”. Realiza la 
búsqueda utilizando un motor de consulta inteligente sobre todos 
los documentos incluidos en su suscripción, excepto en nuestros 
productos de Prácticos.

Para realizar la 
búsqueda puede introducir
 Cualquier palabra, frase o 
expresión: “entrega de cheque 
sin fondos”, “atropello en paso de 
peatones”.
 Conceptos jurídicos: “arrenda-
miento de servicios”, “testamento 
ológrafo”.
 Norma: “Estatuto de los Traba-
jadores”, “Ley de Enjuiciamiento 
Civil”.
 Artículo de una norma: “artículo 
1902 del Código Civil”, “Ley Enjui-
ciamiento Civil articulo 267”.
 Sentencia: “Sentencia de la 
Audiencia Nacional de  9 de abril 
de 2008”.
 Marginal Aranzadi: “RJ 2000 
1257”, “RCL 1995 997”, “AS 2000 
378”.
 Abreviaturas: CC, CCOM, LECIV…
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2.2  Opción b
BÚSQUEDA POR TIPO 
DE DOCUMENTO

Campos Búsqueda
 Avanzada de Legislación

Paso 1
Seleccione en el menú superior 
el tipo de documento sobre el 
que desea realizar la búsque-
da. Por ejemplo: Legislación, 
jurisprudencia…

Paso 2
Rellene aquellos campos cuya 
información conoce y pulse  
“Buscar” . No es necesario 
cumplimentar todos los cam-
pos de consulta. 
 Por defecto aparecen una  serie 
de campos –los más utilizados -, si 
desea ampliar la búsqueda a otros 
campos, pulse sobre “Búsqueda 
Avanzada”. 
 Recuerde que los campos no son 
idénticos, ya que cada base de 
datos dispone de campos de bús-
queda adaptados a su tipología 
documental.

GUÍA DE USUARIO WESTLAW
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2.3  
LISTA DE RESULTADOS

GUÍA DE USUARIO THOMSON REUTERS ARANZADI

Como resultado de la búsqueda obtendrá una lista de resultados 
que siguen un orden de lógica jurídica en función de los datos 
aportados. 

Si lo desea puede seguir afinando los resultados obtenidos reali-
zado nuevas búsquedas sobre la lista de resultados visualizada.

Clasificación por 
tipo de documento 
(búsqueda universal)
Los resultados obtenidos 
aparecen clasificados  por tipo 
de documento.

Acceso a documento
Pulse sobre el enlace 
para acceder al docu-
mento.

Sub-clasificación 
de la Lista de Resultados
Cada lista de resultados se 
subclasifica en diferentes cate-
gorías dependiendo del tipo de 
documento. Seleccionada una 
de las opciones, se mostrarán 
en la parte izquierda los resul-
tados que coincidan con dicha 
selección.

Buscar
Se presentan diferentes opciones.
 Buscar dentro de la lista de 
resultados.
 Recuperar la búsqueda realizada.
 Realizar una nueva búsqueda.
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DOCUMENTOS DE LEGISLACIÓN 
Y CONVENIOS COLECTIVOS

3

ANÁLISIS
Información re-
lacionada con el 
documento, normas 
relacionadas, biblio-
grafía,  voces…

TEXTO
En la parte izquierda 
aparece desplegado 
por defecto el Suma-
rio de la norma.

VERSIONES
Le permite acceder a 
todas las redacciones 
que ha tenido una 
norma desde  

Cada documento presenta 
sus particularidades, en 
cuanto a visualización, 
funcionalidades, 
valores añadidos. Si bien  
un documento de legisla-
ción dispone de diferentes 
elementos:

 Texto
 Análisis
 Versiones

Interrelaciones ,
 versiones a nivel 
de artículo y
 anotaciones
Los textos de 
Legislación se  en-
cuentran interrela-
cionados a nivel de 
artículo con otras 
normas que los mo-
difican, desarrollan 
o complementan. 

REDACCIONES
Asimismo, puede 
consultar todas las 
redacciones de un 
artículo concreto.

JURISPRUDENCIA 
Y BIBLIOGRAFÍA
Y la jurisprudencia,  y 
bibliografía asocia-
das  a dicho artículo.

su publicación hasta 
la actualidad, inclu-
yendo redacciones 
futuras.
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DOCUMENTO DE JURISPRUDENCIA4

La estructura de este do-
cumento nos presenta a la 
izquierda el Análisis, con 
sus diferentes elementos. 
Y a la derecha el Texto, 
con sus correspondientes 
interrelaciones con otras 
sentencias o normas.

Al igual que en el resto de 
documentos, dispone de 
las opciones para buscar 
dentro del documento, 
imprimir, guardar o enviar 
por e.mail y de la barra de 
navegación que le indica 
los pasos realizados y le 
permite volver sobre ellos. Historia del caso

Se recoge la represen-
tación gráfica del iter 
procesal del caso.

Comentario
Artículos o comentarios 
doctrinales sobre la 
sentencia.

Sentencias 
relacionadas
Sentencias relacionadas, 
a favor o en contra.

VER TEXTO
Tras navegar por los diferentes 
apartados de análisis la opción  
“Ver texto” le permite acceder 
de nuevo al texto buscado.

Voces
Conceptos jurídicos clave 
del Tesauro, sobre los 
que trata el documento.

Normativa
Normativa considerada 
en la sentencia.

Bibliografía
Bibliografía relacionada 
con la cuestión tratada 
en la sentencia.
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DOCUMENTOS DE BIBLIOGRAFÍA, 
PROYECTOS DE LEY Y NOTICIAS

5

Si bien el contenido difiere en 
función del tipo de documento, 
la estructura y visualización es 
idéntica para estos tres tipos 
documentales. En el lado 
izquierdo tenemos el acceso al 
análisis del documento y en 
el derecho el texto del mismo. 

Documento de Bibliografía
Existen dos tipos de documentos. Los que se presentan a texto comple-
to, que  son aquellos que incorporan el icono        y los que incluyen una 
referencia/ficha del  documento con su  título, autor, ISBN, editorial.   

Documento de Proyecto de Ley
En Texto se muestran el análisis de las diferentes fases que ha seguido en 
su tramitación. Además puede encontrar: voces relacionadas, “Normativa 
potencialmente afectada” -en caso de que sea aprobado-  o “Aprobada 
como” -con acceso  directo a Ley que ha resultado de este proyecto-. 

Documento de Noticias
El apartado Análisis nos indica el área del Derecho a la que corresponde 
y la categoría a la que pertenece.  
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UTILIDADES MÁS DESTACADAS6

Se presenta como una relación 
alfabética de conceptos y voces 
jurídicas y de sus términos 
asociados.

PASO 1
Localizado en la pantalla de 
búsqueda de Jurisprudencia , 
le permite seleccionar jurispru-
dencia a través de un completo 
e interrelacionado sistema de 
voces.  

PASO 2
Una vez que seleccione la 
materia del Derecho, debe ir 
desglosando los índices hasta 
llegar al concepto deseado. 

Por ejemplo: queremos loca-
lizar jurisprudencia relativa a 
la capacidad para celebrar un 
contrato de arrendamiento. 
Seleccionamos el Tesauro 
Civil , una vez en él buscamos 
“arrendamientos urbanos” , a 
partir de aquí vamos desglo-
sando conceptos .

6.1
TESAURO

BÚSQUEDA
Para localizar un 
concepto en el 
Tesauro, podemos 
introducir el mismo 
en el buscador. 

paso 1

paso 2
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UTILIDADES MÁS DESTACADAS6

Le permite consultar  de una 
manera rápida y sencilla la 
Jurisprudencia relacionada con 
una norma o con algún artículo 
de la misma. 

En el apartado  “Utilidades”, 
situado en la  parte derecha de 
las pantallas de Legislación,  
Jurisprudencia y Convenios 
Colectivos, encontramos el 
enlace: 

6.2
BUSCAR JURISPRUDENCIA 
SOBRE UNA NORMA

CONSULTA
Existen diferentes opciones para 
introducir los datos relativos a la 
norma que queremos consultar. 
Introducimos  por ejemplo “Código 
Civil”. 

RESULTADOS
Realizada la búsqueda, aparecen 
en la pantalla las normas que 
coinciden con su consulta.

VER SUMARIO
Acceso (recomendado) a un índice 
o sumario de la norma , para que 
seleccione el  artículo sobre el que 
desea conocer la jurisprudencia 
dictada.

Se ofrecen dos posibilidades

VER TODAS
Acceso directo a todas las senten-
cias relacionadas con la norma 
completa.

BUSCAR
Para visualizar la jurispruden-
cia, seleccione en el índice, el 
articulo/s deseado/s y pulse 
“Buscar”.
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UTILIDADES MÁS DESTACADAS6

En este apartado, encontrará 
una completa recopilación de 
normativa a texto vigente, cla-
sificada por áreas y/o ámbito 
territorial.

Situado en la parte derecha 
de la pantalla, se presenta 
un índice en el que  puede 
seleccionar el tipo de nor-
mativa que desea consultar. 
Seleccionamos –por ejemplo  
“Legislación Estatal Básica”, a 
partir de aquí, vamos desple-
gando índices hasta  localizar 
la norma deseada.

6.3
CÓDIGOS BÁSICOS

ACTUALIDAD
“Actualidad”, donde se incluye 
normativa recientemente modifi-
cada.
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UTILIDADES MÁS DESTACADAS6

Situada en la pantalla Inicio, 
presenta, clasificada por áreas 
del Derecho, las últimas y más 
relevantes novedades jurídicas.

Para localizar el área de su 
interés despliegue el índice 
y seleccione la materia  ej. 
Contratos Mercantiles- .  A 
continuación se  despliega una 
pantalla con todas las nove-
dades (Noticias, Legislación,  
Jurisprudencia…) del día.

6.4
ACTUALIDAD

ACTUALIDAD
Además también dispone de  “Ac-
tualidad “ por tipo de documento, 
en  las pantallas de consulta 
de Legislación, Jurisprudencia, 
Bibliografía, P. de Ley, Convenios y 
Noticias. 

hemeroteca
Si lo desea también tiene la 
posibilidad de seleccionar las 
novedades de otro día e incluso las 
del último año.
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HERRAMIENTAS WESTLAW7

imprimir, guardar y e-mail
Estas opciones le permiten im-
primir , guardar en su ordena-
dor o enviar, a través del correo 
electrónico y  en diferentes 
formatos - PDF, HTML o RTF-, 
un listado, un  documento o 
partes del mismo.

ayudas westlaw
Diferentes opciones que le 
orientarán en la utilización del 
servicio.

Ayuda
Completa explicación sobre las 
diferentes funcionalidades y 
utilidades de Westlaw.

?
Ayuda “contextual”, referida  a 
la pantalla que está visuali-
zando. 

Mi opinión
Puede enviar  a través del 
correo electrónico sugerencias, 
comentarios, dudas…

otras herramientas
Histórico
Le permite acceder y guardar  
todas las consultas efectuadas 
durante la sesión. Las sesio-
nes de histórico guardadas 
automáticamente se conservan 
durante 15 días. 

Idiomas
Tiene la opción de visualizar, 
en cualquier  momento y desde 
cualquier pantalla, el sopor-
te del servicio en diferentes 
idiomas -español, catalán, 
euskera, gallego, valenciano e 
inglés-.

Mi suscripción
Podrá consultar, cuando lo 
desee, el contenido de su 
suscripción.

Salir
Recuerde que “salir” es la 
mejor opción para cerrar su 
sesión. De esta manera dejará 
la licencia libre, permitiendo 
el acceso de otro usuario a la 
sesión.
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ICONOGRAFÍA WESTLAW8

Desde los resultados y dentro 
de los propios documentos del 
servicio Westlaw encontrará 
diferentes iconos, estos tienen 
como finalidad facilitar y hacer 
más intuitiva  la utilización del  
servicio.

Si desea conocer el significado 
de cualquiera de ellos, basta 
situar el cursor/ratón sobre el 
mismo para que se despliegue 
una leyenda explicativa sobre 
su contenido.

Información de este 
producto.

relevancia de 
la sentencia.

disposición vigente.

documento de 
jurisprudencia.

enviar por e-mail


